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APPEL A CANDIDATURE

Poste : Responsable du service Services généraux

Lieu : Centre Pasteur du Cameroun (CPC), Direction Administrative & Financiére (DAF), Service
services généraux, Yaoundé.

Statut : Temps plein, CDD de deux (02) ans - inclus période d’essai de 4 mois, Catégorie 10/A,
Convention collective nationale de la pharmacie.

Contexte et raison d’étre du poste :

Le Centre Pasteur du Cameroun (CPC) est un établissement public a caracteére hospitalier, de droit
camerounais et placé sous la double tutelle des Ministeres de la Santé Publique et des Finances. Il est
membre du Réseau International des Instituts Pasteur. Le CPC est le laboratoire national de référence
et de santé publique. Conformément a la stratégie sectorielle de santé du Ministere de la Santé
Publique du Cameroun, le CPC développe des missions de Santé Publique sur lesquelles se greffent
des projets de recherche, des missions de service (analyses médicales, vaccinations, analyses des eaux
et aliments) et des missions de formation. Les portes du CPC sont ouvertes de fagon continue : 24
h/24,7 /7.

En vue de I’atteinte de ses objectifs stratégiques et opérationnels, le CPC s’appuie sur les différents
services supports de la DAF, dont le Service services généraux qui a pour mission principale de gérer
et assurer le bon fonctionnement des énergies, des infrastructures et de la logistique du CPC.

Description du poste :

Il travaille sous I’autorité directe du Directeur administratif et financier. Il a pour mission de
coordonner les équipes du service, interagir avec les prestataires, s'assurer du bon état de
fonctionnement des installations et intervenir pour les réparer.

A ce titre, 1l est chargé de :

- Assurer les maintenances préventives et curatives :
o planifier et piloter les actions de maintenances des équipements sans contrats,
o Effectuer si besoin soi-méme certaines interventions nécessaires,
o Recevoir les sollicitations des services internes au CPC et organiser leurs résolutions.
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- Assurer le suivi et le bon déroulement des travaux effectués par les prestataires :
o Organiser des réunions de chantier avec les prestataires,
o S'assurer des couts et de la qualité des prestations,
o Veiller au respect des mesures de sécurités a prendre par les intervenants.

- Organiser la gestion du service :
o Planifier et exécuter les différentes réunions du service,
o Planifier le travail a réaliser par les agents du service et s'assurer que les taches
confiées sont bien exécutées, .
o Proposer des moyens d'amélioration continue des installations et de 'organisation du
service.

Profil recherché :

- Etre titulaire d’une Licence (Bac+3) de technologie, Option Génie Thermique et Energie, ou
d’un diplome équivalent ;

- Justifier d’une expérience managériale,

- Justifier d'une expérience professionnelle minimale de 2 ans a un poste similaire.

Qualités requises :
- Aptitude a travailler en équipe et a étre réactif, dynamisme, minutie, et rigueur dans le travail,
- Sens des relations humaines, diplomatie et maitrise de soi, assiduité, ponctualité et
disponibilité, honnéteté, discrétion et rigueur, rechercher I’amélioration permanente des
performances de 1’équipe, etc.

Pour postuler :

Les dossiers de candidature (CV + Lettre de motivation + Copies des diplomes) doivent étre déposés
~avant le 30 septembre 2020 au Secrétariat du Directeur Général du Centre Pasteur du Cameroun
(CPC), sous pli fermé avec la mention «Recrutement Responsable SSG».

Le choix du/de la candidat/e comprendra d’abord une sélection sur dossier de candidature et un
entretien devant un jury. Seuls, les candidats présélectionnés seront convoqués/.Qj-
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