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APPEL A CANDIDATURES

Le Centre Pasteur du Cameroun (CPC) recrute pour besoin de service d’un Cadre comptable
(Recouvrement).

Poste : Cadre comptable (Recouvrement).

Statut : Catégorie 10/A (Convention nationale collective de la pharmacie), temps plein, CDD de deux
ans, inclus période d’essai de 4 mois.

Lieu : Centre Pasteur du Cameroun (CPC), Direction générale, DAF, Service Comptabilité et Finance,
Y aoundé.

Mission : Placé (¢) sous la responsabilité directe du Chef service Comptabilité et Finance, le/la Cadre
comptable (Recouvrement).est chargé (e ) de la tenue du fichier clients et du recouvrement. A ce titre,
il/elle est chargé (e) de :

Activités et tAches principales :
Fichier-client

e Collecte des Bon de prise en charge et factures mensuelles
Pointage des bons par rapport & l'activité ou contrat signé par le DG ou son Délegué

e Préparation des liasses justificatives par client et expédition apres signature au plus tard le 05
de mois aux clients.

e Vérification et validation des BPC, suivi des T B journaliers de caisse

Traitement des chéques regus, et tenue des registres facturation et recouvrement

e Préparation des remises chéques et ordres de recettes pour dépot a l'encaissement; édition,
statistique du CA par laboratoire tous les 2 du mois

e Analyse et rapprochement de tous les versements regus (caisse) des relevés bancaires mensuels
avec tenue du registre des paiements

e Suivi des conventions-clients et du recouvrement des créances
Lecture et avis sur les différentes conventions-clients établies et soumises par les potentiels
clients a la direction pour validation et application

e Classement en temps réel des remises chéques, virements regus, ventes et avoirs, bordereau de
versement espéces et ordres de recettes mensuels

Controle caisse YAOUNDE , NGOUSSO , et DLA

e Rapprochement des brouillards par rapport aux relevés bancaires, édition du rapport des écarts
si nécessaire, etc.
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Profil recherché /&)‘/

o Etre titulaire d’un Bac + 3/4 en comptabilité et gestion, ou tout autre dipléme équivalent,
Justifier d’une expérience minimale de 3 ans dans une fonction similaire au sein d’une
entreprise de référence ou dans un cabinet comptable

Qualités requises :
- Avoir le sens de la confidentialité
- Savoir s’approprier les valeurs de I’entreprise
- Avoir I’esprit d’analyse et des enquétes
- Sens de I’innovation
- Avoir de la Personnalité,
- Maitrise de soi, Discrétion, Capacité d’adaptation, Curiosité, méthodique ; Organis¢
- Confiance en soi

Pour Postuler

Les dossiers de candidatures (CV + lettre de motivation + copie du diplome + relevé de notes + autres
certifications/attestations) doivent étre déposés au Secrétariat du Directeur Général du CPC sous pli fermé

avec la mention « Recrutement . KECDUVR»EMENT ou par email & cpc@pasteur-yaounde.org au
plus tard le 11 avril 2023,

Le choix du candidat comprendra d’abord une sélection sur dossier de candidature, puis d’un test écrit et/ou
pratique, enfin, d’un entretien devant un jury. Seul(e)s les cangy%gtja_‘ﬁggs{_ présélectionné(e)s seront

convoqué(e)s. /:,:\\:\g;},
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